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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE/

Gualemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

Ana Olivia Castanaeda Arroyo

Direclora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Depories .
Su despacho.

Estimada sefiora Direclora /
Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contralista: LORIAN AYLIN DE LEQN’C(AMEY /dCUI: 3233 92180 1001

Numero de conlralo: DGA-029-40-2024 _~ Acuerdo Ministerial: 8-2024 .~

Servicios: TECNICOS _~ _~ Nit del Conlratisla: 102965854

Namero de Faclura: 82985708 .~ ~ Serie: 7D2C32FF#”

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 ~ _~ Periodo del Informe: MAYD /
Monto Tolal del Contrato Q35,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/06/2024

Unidad Adminisiraliva donde presla v
los servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES ,/

Objetivos del Contralo:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE
SERVICIOS GENERALES DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimienlos
técnicos, en la preslacion de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser estas
limitalivas, sino Unicamenie enuncialivas:

Desarrolio Ordenado de Aclividades:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)

Se brind6 apoyo a la Seccién de Servicios Generales en la elaboracion de documentos que se generen dentro de la misma;

Se brindd apoyo a la Seccion de Servicios Generales en el archivo de la documentacion que ingrese y se genere en la misma ;

Se brindd apoyd en la recepcion de documentios, revision y registro de la correspondencia para el (ramite respeclivo;

Se brindd apoyo en la cansalidacion y entrega de expedientes de servicios basicos y ofros afines a las necesidades realizadas en dicha
seccion;

Se brindé apoyo en la alencidn de la Planla Telefanica de la Seccidn de Servicios Generales;

Se brindd apoyo a la Seccion de Servicios Generales en darle seguimienlo a la correspondencia que se genere en la seccion;

Se brindé apoyo en la aclualizacién de la base de dalos con la informacién de los expedienles que se generen en la seccién;

Se brindé apoyo en la logistica de los servicios de mantenimiento correspondienle a los vehiculos que se encuentran al servicio de la
Servicios Generales de la Direccién General de las Artes;

Se brindé apoyo y seguimiento e informar a la Jefalura de Servicios Generales sobre cualquier anomalia en los vehiculos para ser
trasladados al taller mecanico;

Se brindé apoyo en la revision y cumplimiento de los traslados y comisiones realizadas diariamenle, que se realicen con eficacia;

Se brindé apoyo en verificar constantemente en el porlal Multas de Transito, porial SAT, el estado de omisos de los vehiculos que se
encuentran al servicio de Servicios Generales de la Direccion General de las Arles;

Se brindo apoyo a la seccion la logislica del personal de manienimiento y velar por el cumplimiento de las lareas en cada una de las
dependencias de la Direccidn General de las Arles;

Se brindd apoyo en la logislica de traslado de maleriales, mobiliario y equipo para las diferentes aclividades que realizaran las
insliluciones arlistica, lanlo denlro y fuera de ia Republica;

Se brindé apoyo en la seccion en la coordinacion del envia de los diferentes documentos que se generan en la Direccién General de las
Arles;

LORIAN AYLIN DE LEGON CAMEY DAVID ALFONSO CASTILLO FAJARDO

Nombre Completo del Contralista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segulin Clausula de contralo: Décima Primera)

Firma de Conlralista

DireccjdfyGeneral de las Artes
Minis?grio de Cultura y Deportes



